VYSOKE UCENI

Fakulta architektury Vysokého uc€eni technického v Brné pfijme do pracovniho poméru zaméstnance
na pozici

Referent / referentka Studijniho oddéleni

Od vhodného kandidata pozadujeme:

¢ Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

e Velmi dobra znalost prace na PC véetné MS Office

e Vyborna znalost anglického jazyka (slovem i pismem)

e Komunikaéni dovednosti a schopnost tymové spoluprace
¢ Minimalné tfiletou praxi v oblasti administrativy

Vyhodou ne v§ak nutnosti vnimame:

e ZkuSenosti v oblasti vysokoskolské administrativy
e Certifikat z anglického jazyka Urovné B2, pfipadné vyssi

Cinnosti, které na Vas budou éekat:

e Zaijisténi agendy pfedevsim anglicky mluvicich, ale i €eskych studentu

¢ Vedeni agendy ve Skolnim informa&nim systému a ve spisové sluzbé

¢ Komunikace se studenty a akademickymi pracovniky FA

e Soucinnost s vedenim fakulty, vedouci Studijniho oddéleni a prodékanem pro studium

A co Vam muzeme nabidnout?

e Zajimavou praci na akademické pudé Spickové univerzity

e Praciv instituci ocenéné HR Excellence in Research Award

e Inspirujici a pratelské prostredi

e Rovnovahu mezi soukromym a pracovnim Zivotem

¢ Odpovidajici finan&ni ohodnoceni, osobni a vykonnostni pfiplatky, roéni odmény
e Smlouvu na dobu ur€itou s moznosti prodlouzeni a zmény na dobu neurcitou
e 6 tydnl dovolené

o Prispévek na stravné a penzijni pojisténi

e Zvyhodnény mobilni tarif + data pro Vas + jesté dalSich 9 (rodina, pratelé)

e Volnoc€asové a sportovni aktivity na univerzitnich sportovistich

e Kurzy interniho vzdélavani zaméstnancu

Predpokladany nastup: 05 / 2025, popf. dle dohody
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VYSOKE UCENI 'FAKULTA

Uvazek: 0,5 (pracovni dobu je moZné nastavit na pondéli — patek, ptipadné& i 2,5 dne v tydnu)

K prihlasce prilozte:
= Strukturovany Zivotopis
= Motivacni dopis
= Kopie dokladu o dosazeném vzdélani

Prihlasky zahrnujici Zivotopis, kratky motivacni dopis a doklad o dosazeném vzdélani zasilejte
nejpozdéji do 10. dubna 2025 elektronicky odpovédi na inzerat.

Zaslanim pfihlasky na tuto pozici souhlasite se zpracovanim Vasich osobnich udajd, ve smyslu
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaju a o volném pohybu téchto udaji (GDPR), po dobu
trvani vybérového/ pfijimaciho fizeni.

Po ukonceni vybérového/ pfijimaciho fizeni budou vSechny Vase osobni udaje smazany a nikdy
nebudou poskytnuty tfetim stranam.

Nebudeme-li Vas kontaktovat do 4 tydn( od zaslani Vasi pfihlasky, byla v prvnim kole vybérového
fizeni dana prednost jinym kandidatam.
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